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Aide-mémoire
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Conducteurs Transporteurs scolaires - Responsables
Créez un compte conducteur ou accédez a [ créezun compte transporteur scolaire ou
votre compte existant; accédez a votre compte existant;

A la création d’un compte, sélectionnez le bon
réle;

Complétez ou mettez a jour votre profil (si
nécessaire);

Complétez ou mettez a jour votre profil (si
nécessaire);

Vérifiez I'approbation de votre profil par votre
employeur (responsable);

Créez une nouvelle demande d’aide financiére. Récupérez le code d'inscription des conducteurs

de votre entreprise et le fournir aux conducteurs;
Vérifiez régulierement le statut de votre
demande qui doit étre révisée et approuvée par
votre responsable PUIS par votre approbateur;

Autorisez ou refusez les comptes conducteurs
de votre entreprise;

Validez ou demandez une révision des demandes

Si votre demande indique le statut A réviser, at ) n na
d’aides financiéres des conducteurs autorisés;

prenez connaissance des commentaires de
votre responsable et/ou approbateur, effectuez
les modifications nécessaires a la demande
puis resoumettez celle-ci.
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Consultez régulierement le statut des
demandes.




